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Prot.n° 718/B11.1       Catania,01/02/2014 
         
        All’albo della scuola 
        Al sito web della scuola 
        Alle ditte 
 
 
Oggetto: Progetto A- 4 – FESR_06_POR – SICILIA -2012 – 66. Bando con modalità di acquisti in 
economia (cottimo fiduciario) per la fornitura di “Dotazioni tecnologiche e laboratori multimediali 

per le scuole del primo ciclo”  CUP H63J12000410007 CIG: 55857388CF 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA Programmazione dei Fondi Strutturali europei 2007/2013 – riferimento 
all’avviso prot. n.10621 del 05/07/2012 per la presentazione delle proposte 
relative all’Asse I “Società dell’Informazione e della conoscenza”, Obiettivo A) 
“Incrementare le dotazioni tecnologiche e le reti delle istituzioni scolastiche”, 
obiettivo B) “Laboratori per migliorare l’apprendimento delle competenze 
chiave”, a carico del Programma Operativo Regionale - FESR 
2007IT161PO011 della regione Siciliana. Annualità 2013 e 2014, attuazione 
dell’Agenda digitale; 

VISTA la nota prot.AOODGA1/7815 del 16/07/2013 – Autorizzazione dei progetti e 
Impegno di spesa A- 4 – FESR_06_POR – SICILIA -2012 – 66; 

VISTA la nota Prot. AOODGA1/9412 del 24/09/2013 con la quale il MIUR _ 
Dipartimento per la programmazione Generale degli Affari Internazionali 
comunicava l’autorizzazione ad attuare il piano FESR annualità 2013/2014; 

VISTE  le norme stabilite nelle linee guida per la realizzazione di tali progetti; 
VISTA  la delibera del Collegio Docenti n.173/6 del 07/09/2012; 
VISTA   la delibera del Consiglio D’Istituto n. 245 del 19/09/2012; 
VISTA  L’iscrizione in bilancio verbale n. 16 del 19/09/2013;  
VISTO   il decreto legislativo 12.04.2006 n. 163; 
VISTA la nota prot. n. AOODGAI/3354 del 20 marzo 2013, la quale indica le 

modalità di acquisti extra Consip; 
VISTA l’assenza di convenzioni attive sul portale “acquisti in rete della pubblica 

amministrazione” relativamente alle tecnologie e ai laboratori multimediali  
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per le scuole, così come nel dettaglio dei lotti del presente progetto, più 
avanti elencati; 

VISTA  la Determina Dirigenziale prot. n. 472 B11.1; 
TENUTO CONTO: di quanto riportato nell’apposito verbale di selezione mediante sorteggio 

pubblico prot. n. 636/B11.1 del 28/01/2014; 
 
 

RENDE NOTA 
 

la presente procedura, mediante lettera d’invito, diretta alle dieci ditte che hanno effettuato 
apposita manifestazione d’interesse,e che sono state sorteggiate a seguito della determina 
dirigenziale citata in premessa. Per l’individuazione della ditta aggiudicataria dell’affidamento,si 
procederà mediante cottimo fiduciario ai sensi dell’art.125 del Dlgs. 163/2006, del contratto di 
fornitura sottosoglia comunitaria, in economia, di apparecchiature ed attrezzature destinate alla 
realizzazione degli ambienti di cui al progetto sopra indicato e descritto nel seguito, la cui spesa 
lorda complessiva ammonta ad €. 67.500,42 IVA inclusa. 
 
  

EMANA 
 

Bando di gara per l’affidamento mediante procedura di cottimo fiduciario per l’idividuazione 
dell’operatore economico cui aggiudicare la fornitura di apparecchiature ed attrezzature destinate 
alla realizzazione di dotazioni tecnologiche con le seguenti modalità e condizioni: 
Come previsto dall’art. 125 del Dlsv.163/2006, verranno interpellate direttamente, tramite lettera 
d’invito a presentare offerta , le dieci ditte sorteggiate come da determina prot. n. 472/B11.1 del 
23/01/2014 e verbale prot. n. 637 del 29/01/2013. 
Il presente bando è pertanto inviato tramite e-mail (pec) alle Ditte invitate e, al fine di dare 
massima pubblicità e garantire la trasparenza delle operazioni, viene inoltre trasmesso a tutte le 
istituzioni scolastiche della provincia di Catania e pubblicato sul sito dell’istituzione scolastica 
htpp://www.pestalozzi.cc 
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REGOLAMENTO 
 

per la fornitura di strumenti tecnologici, sussidi e materiali per incrementare le 
dotazioni tecnologiche e le reti delle istituzioni scolastiche 

 
 
 
art. 1 – oggetto dell’appalto 

Fornitura ed istallazione di apparecchiature tecnologiche, accessori nuovi di fabbrica e dispositivi di 
rete, in conformità con le direttive e la normativa europea, con la legge ed i regolamenti italiani 
sull'installazione di impianti e sulla sicurezza dei luoghi di lavoro (L. 46/90, D.lvo 626/94, 242/96 e 
successive modifiche e/o integrazioni), aventi le caratteristiche indicate nella scheda tecnica 
allegata. 
 

art. 2 – importo 

Nel prezzo devono essere comprese la fornitura e l’installazione dell’hardware e del software, il 
trasporto, la consegna, l’IVA e quant’altro necessario per rendere immediatamente fruibile quanto 
realizzato e fornito. 
 

art. 3 – modalità di attivazione 

In esecuzione del progetto indicato nelle premesse è indetta la procedura per la selezione del 
contraente cui aggiudicare la fornitura delle attrezzature come da capitolato tecnico allegato. 
Totale costo massimo della configurazione 67.500,42. 
 

art. 4 – partecipazione alla gara 

Le ditte dovranno far pervenire al protocollo della Istituzione Scolastica, un plico sigillato sui lembi, 
indirizzato al Dirigente Scolastico con riportata la dicitura “offerta economica per la fornitura di 
strumenti tecnologici, sussidi e materiali  per incrementare le dotazioni tecnologiche e le reti delle 
istituzioni scolastiche”, entro e non oltre le ore 12:00 del 17/02/2014 . 
L’apertura delle buste avverrà in seduta pubblica il giorno 18/02/2014 alle ore 12.00. 
Il plico deve essere chiuso, controfirmato sui lembi e sigillato con cera lacca. 
Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata, ovvero consegnato 
a mano da un incaricato dell’impresa. L’invio del plico è a totale ed esclusivo rischio del mittente, 
restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Istituto Scolastico, ove per disguidi postali o di 
altra natura, ovvero per qualsiasi motivo il plico non pervenga entro il previsto termine perentorio 
di scadenza all’indirizzo di destinazione. Il plico pervenuto oltre il suddetto termine perentorio di 
scadenza, anche per causa  
non imputabile all’operatore economico, comporta l’esclusione dalla gara. Farà fede 
esclusivamente il protocollo in entrata dell’Istituto Scolastico. Pertanto, l’Istituto Scolastico non 
assume alcuna responsabilità in caso di mancato o ritardato recapito del plico. 
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art. 5 – aggiudicazione della gara 

La gara verrà aggiudicata  alla ditta che produrrà l’ offerta in termini di prezzo più basso 
utilizzando quale criterio per la scelta dell’aggiudicatario: il massimo ribasso, fermo restando a 
pena di esclusione il rispetto delle caratteristiche tecniche minime richieste 

 

art. 6 – contenuto del plico 

Il plico dovrà contenere al proprio interno, due buste separate, ciascuna delle quali chiusa, sigillata 
con ceralacca e/o nastro adesivo e/o striscia incollata idonei a garantire la sicurezza contro 
eventuali manomissioni e controfirmata su tutti i lembi di chiusura, recante ciascuna l’intestazione 
del mittente e l’indicazione del contenuto secondo le seguenti diciture: 

 
Busta A) “Documentazione” 
 
Nel plico A) dovrà essere inserita, pena l’esclusione, la seguente documentazione: 

a) Domanda di partecipazione;  

b) Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000, successivamente verificabile, sottoscritta 

dal legale rappresentante del concorrente, con allegata fotocopia del documento di 

identità in corso di validità, attestante: 

1. l’indicazione della denominazione del soggetto che partecipa e natura e forma 

giuridica dello stesso; 

2. il nominativo del legale rappresentante e l’idoneità dei suoi poteri per la 

sottoscrizione degli atti di gara; 

3. di non trovarsi in alcuna situazione di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs 

163/2006 e ss.mm.ii. e di non essere a conoscenza di iscrizioni nel casellario 

informatico; 

4. di osservare che i prodotti forniti saranno conformi alla sicurezza nei luoghi di 

lavoro  D.Lgs 81/2008; 

5. di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali 

di legge e di applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la 

retribuzione richiesta dalla legge e dai CCNL applicabili; 

6. di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi 

all’osservanza di tutte le disposizioni, nessuna esclusa, previste dalla presente 

lettera di invito e di accettare, in particolare, le penalità previste; 

7. di aver giudicato il prezzo a base d’asta e quello offerto pienamente 

remunerativi e tali da consentire l’offerta presentata; 

8. di acconsentire, ai sensi e per effetti del D.Lgs 196/2003, al trattamento dei 

dati per la presente procedura; 
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9. che la ditta è nella possibilità di consegnare ed installare in opera il materiale 

richiesto correttamente funzionante entro e non altre 30 giorni dalla stipula del 

contratto; 

10. che il ritardo nella consegna e/o dell’installazione comporterà una penale 

dell’1% dell’importo per ogni giorno di ritardo rispetto alla scadenza massima 

prevista; 

11. che l’Istituzione scolastica non procederà ad alcun pagamento per anticipazioni 

o per rimborsi di attrezzature fornite che non potranno essere saldate a causa 

della perdita del finanziamento causato dal ritardo della fornitura e del mancato 

collaudo imputabile alla ditta aggiudicataria entro i termini stabiliti e che il ritiro  

delle attrezzature parzialmente consegnate è a totale carico della ditta 

aggiudicataria; 

12. regolarità Contributiva: Copia del Documento Unico iscrizione dipendenti INAIL 

e INPS per dimostrare di essere in regola con gli obblighi previdenziali e gli 

obblighi in tema di sicurezza, di essere in regola con i propri dipendenti e con 

assunzione di responsabilità dei lavori particolari affidati, svincolando la Scuola  

committente da ogni conseguente responsabilità di natura civile, penale e 

pecuniaria, derivante da inadempienze (DURC) art. 16/bis L. 28.01.2009, n. 2;  

13. copia della Polizza Assicurativa Responsabilità Civile per la copertura di danni 

cagionati a terzi sull’ambiente di lavoro, con validità annuale, intestata alla ditta 

offerente; 

14. che la ditta risulta dotata di AVCpass; 

15. che la ditta risulta inscritta alla CCIAA per attività inerenti alla presente 

procedura, e che sia tra le ditte adeguate a norma della legge 46/90 e 

successive integrazioni. 

 

 

 

L’Istituto Scolastico si riserva di richiedere all’aggiudicatario, prima della stipula del contratto, 
prova del possesso dei requisiti dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di vigenza del contratto 
le verifiche sull’effettivo rispetto degli impegni assunti mediante apposita dichiarazione.  

 
 
Busta B) “Offerta Tecnico - Economica” 
 
La busta B dovrà contenere: 
dettagliata descrizione delle caratteristiche tecniche dei prodotti offerti con chiara indicazione 

della marca, del modello e del prezzo singolo iva inclusa. 
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Riepilogo finale di spesa con indicazione del prezzo complessivo in cifre e in lettere IVA inclusa 

e termini di validità dell’offerta stessa, non inferiori a 180 giorni, con espresso impegno a 
mantenerla valida ed invariata fino alla data in cui l’Istituto Scolastico sarà addivenuto alla stipula 
del contratto.   

L’offerta tecnica vincolerà l’aggiudicatario per 180 giorni dal termine fissato per la 
presentazione delle offerte. 

 Tale documentazione deve essere timbrata, siglata e sottoscritta dal rappresentante legale 
della Ditta partecipante.  

 
art. 7 – analisi tecnica delle attrezzature informatiche 

Le caratteristiche tecniche delle attrezzature informatiche fornite dovranno essere quelle indicate 
nel capitolato tecnico, non saranno accettate apparecchiature, materiali o accessori con 
caratteristiche tecniche inferiori a quelle previste. 
 
art. 8 – garanzie 

Per quanto riguarda i prodotti hardware e la componentistica della rete, la ditta aggiudicataria, 
dovrà fornire apparecchiature hardware e componenti nuovi di fabbrica ed in produzione al 
momento della fornitura. 
La ditta dovrà altresì garantire che le macchine, all’atto dell’installazione, siano in regolare 
condizione di funzionamento, in conformità alle specifiche tecniche previste. 
A decorrere dalla data del certificato di favorevole collaudo, la ditta aggiudicatrice dovrà 
assicurare, senza ulteriori oneri da parte della amministrazione scolastica, il regolare 
funzionamento del sistema nell’ambito delle garanzie fornite, come in conformità a quanto previsto 
nel relativo paragrafo del capitolato tecnico. 
L’istituto si riserva di effettuare perizie in corso d’opera. 
L’offerta dovrà prevedere l’indicazione dei costi unitari delle singole parti di “fornitura e 
istallazione”, nonché la prestazione di assistenza, manutenzione e riparazione per 24 mesi, senza 
costi aggiuntivi e garantendo l’intervento in loco del personale tecnico entro 48 ore dalla 
segnalazione del guasto.  
 
art. 9 – valutazione tecnico-economica dell’offerta 

L'esame delle offerte sarà demandato al Gruppo Operativo di Piano (GOP) della scuola, sulla scorta 
delle risultanze fornite dalla Commissione Tecnica all’uopo costituita. 
L’Istituzione Scolastica valuterà esclusivamente preventivi/offerte comprendenti tutte le voci 
richieste e non preventivi/offerte parziali o fatte pervenire con modalità difformi di cui ai precedenti 
articoli. 
Il criterio di aggiudicazione è quello del massimo ribasso, fermo restando, a pena esclusione, il 
rispetto delle caratteristiche tecniche minime previste. 
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art. 10 – tempi di consegna 

Il tempo utile per dare corso alla fornitura in oggetto è fissato in giorni 30 dalla data della 
conferma d’ordine da parte dell’amministrazione scolastica. 
 
art. 11 – economie 
Le economie, non eccedenti il 20% del finanziamento autorizzato, risultanti dal ribasso, saranno 
utilizzate per l’ampliamento della fornitura di beni già acquistati. 

 

art. 12 – pagamenti 

Il pagamento della fornitura e dei lavori avverrà, previo collaudo positivo, effettuato da una 
commissione tecnica di questa istituzione scolastica assieme ad un responsabile della ditta, entro 
30 giorni dall’avvenuta erogazione del finanziamento o di parte di esso da parte dell’Autorità di 
gestione. Trattandosi di finanziamenti da parte della U.E., non essendo certi i tempi di 
accreditamento, il pagamento avverrà solo a seguito di chiusura del progetto e ad effettiva 
riscossione dei fondi assegnati. Pertanto l’offerente aggiudicatario non potrà avvalersi da quanto 
previsto dal decreto legislativo 9 ottobre 2002, n. 231, in attuazione della direttiva CEE 2000/35, 
relativa alla lotta contro i ritardi di pagamento nelle transazioni commerciali. A seguito di eventuale 
aggiudicazione della fornitura il credito derivante dall’avvenuta fornitura non potrà essere oggetto 
di cessione a terzi e di mandato all’incasso o di delegazione alla riscossione sotto qualsiasi forma. 
 
art. 13 – documentazione 

La ditta aggiudicataria si dovrà assumere l’onere di fornire senza alcun ulteriore corrispettivo, i 
manuali ed ogni altra documentazione, redatti nella lingua originale e nella lingua italiana, idonei 
ad assicurare il funzionamento delle Apparecchiature e del software, compresi i manuali delle 
procedure per l’eventuale diagnostica ed utilizzo, nonché le licenze dei software richiesti a corredo. 

 

art. 14 – trattamento dati personali 

 Ai sensi dell'art. 13 del D.Lvo 196/2003, si informa che il trattamento dei dati personali 
forniti dalle ditte nel corso della procedura tesa all'acquisto di beni e/o servizi, ovvero 
all'affidamento dell'appalto di opere e forniture, è finalizzato unicamente all'espletamento della 
stessa fornitura ed avverrà a cura dell' Istituzione Scolastica con l'utilizzo di procedure anche 
informatizzate, nei modi e nei tempi necessari a perseguire tale finalità. Il conferimento di tali dati 
è necessari o per valutare i requisiti di partecipazione ed il possesso delle qualità richieste e la loro 
mancata indicazione può precludere tale valutazione. In relazione alle suddette indicazioni, la ditta 
interessata ha il diritto di accedere ai propri dati personali, di richiederne la rettifica, 
l'aggiornamento e la cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti in violazione della legge, 
nonché di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi rivolgendo la richiesta al soggetto 
promotore della procedura. 
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art. 15 -  obblighi dell’affidatario 

 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti 
gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

 l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o 
presso la società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse 
pubbliche (comma1); 

 l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi 
all’incarico e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare 
detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale 
(comma1); 

 l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente 
dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di 
accettazione dell’incarico nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle 
persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai 
dati trasmessi (comma 7); 

 ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 
Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà 
risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto 
corrente all’uopo indicato all’Istituto Scolastico. 
Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione 
degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, 
l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata 
legge. 

 
art. 16 -  definizione delle controversie 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore 
e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di  
Catania. 
 

art. 17 - rinvio 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a 
quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di 
contratti pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 163/2006 ed il relativo regolamento di 
attuazione (Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti Pubblici D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 
207) 
 

 

Costituisce parte integrata del presente capitolato, l'Allegato 1 scheda tecnica. 


